Приложение №1
К договору № _______ от «____» __________2018 г.
УЧЕБНЫЙ ПЛАН
дополнительной образовательной программы профессиональной переподготовки 
«Менеджмент государственных, муниципальных и корпоративных закупок» с присвоением квалификации «Эксперт в сфере закупок» *

Направление: менеджмент
Форма обучения: заочная 


	№
	Наименование дисциплин,
разделов и тем
	
	Дистанционные занятия
	Форма текущего контроля (тест, выпускная работа, экзамен)

	
	
	Всего ак .ч.
	
	Из них
	

	
	
	
	Лекции, ак.ч.
	Семинары, 
практические 
занятия и деловые игры, ак.ч.
	Тест, вып.работа, 
экз.,ак.ч.
	СРС, ак.ч.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Общая методология и актуальные проблемы закупок
	27
	-
	8
	
	19
	

	1.1
	Методология научных исследований. Нормативная документация по оформлению отчета об исследовательских разработках.
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Актуальные проблемы закупочной деятельности.
	
	
	
	
	
	

	2
	Нормативная правовая база в сфере закупок. Общие принципы закупок для государственных и муниципальных нужд. Закупки отдельных видов юридических лиц
	43
	-
	13
	2
	28
	тест

	2.1
	Представление курса.
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Общие положения права, регулирующие закупки. Основы гражданского, бюджетного, земельного законодательства в части применения к закупкам. Основы антимонопольного законодательства
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	Деление закупок бюджетных учреждений – по 44-ФЗ и 223-ФЗ. Деление заказчиков по источнику финансирования, организационно-правовой форме, подведомственности. Различия в регулировании закупок. Порядок и методики оценки эффективности обеспечения государственных, муниципальных и корпоративных нужд
	
	
	
	
	
	

	2.4.
	Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»: особенности структуры, последние изменения, перспективы развития.
	
	
	
	
	
	

	2.5.
	Контрактная система: принципы, термины и их практическое применение. Участники контрактной системы: заказчики, уполномоченные органы, спец.организации, участники закупок, контрольные органы и др.
	
	
	
	
	
	

	2.6.
	Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", Положение о закупке заказчика 
	
	
	
	
	
	

	2.7.
	Основные требования к содержанию Положения о закупке. Разработка и утверждение. Типовые формы: рекомендуемые и обязательные.
	
	
	
	
	
	

	2.8.
	Практические занятия, примеры, упражнения. 
Разбор примеров, упражнений. Ответы на вопросы по темам 2.1-2.7.
	
	
	
	
	
	

	2.9
	Деловая игра. «Общие вопросы права: структура нормативного правового акта».
	
	
	
	
	
	

	2.10
	Учебное задание  «Общие положения права, регулирующие закупки» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	2.11
	Консультация с преподавателем. Разбор вопросов по темам 2.1-2.7, при изучении которых у слушателей возникли наибольшие трудности (разбор проводится с использованием практических примеров).
	
	
	
	
	
	

	3.
	Планирование и обоснование закупок
	61
	-
	20
	2
	39
	тест

	3.1.
	Основы бухгалтерского учета. Планы-графики. Планы закупок. Планы закупки инновационной продукции.  Практика проверок Казначейством составления планов. Типичные ошибки заказчиков при заполнении форм.
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	Экономические основы и особенности ценообразования на рынке. Расчет и обоснование цены контракта (договора): начальная (максимальная) цена и случаи расчетов для контрактов (договоров), заключаемых с ед.поставщиком. Методы определения и обоснования цены. Основы налогообложения
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Основы статистики в части применения к закупкам. Правила нормирования в сфере закупок. Требования к товарам, работам, услугам. Предельные цены. Нормативные затраты на осуществление функция заказчиков. Ведомственные перечни нормируемой продукции. Порядок установления ценообразующих факторов и выявления качественных характеристик, влияющих на стоимость товаров, работ, услуг. 
	
	
	
	
	
	

	3.4.
	Порядок общественного обсуждения закупок.
	
	
	
	
	
	

	3.5.
	Практические занятия, примеры, упражнения. 
 Разбор примеров, упражнений. Ответы на вопросы по темам 3.1- 3.4.
	
	
	
	
	
	

	3.6.
	Учебное задание «Планирование закупок» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	3.7.
	Учебное задание «Расчет и обоснование цены контракта (договора)» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	3.8.
	Консультация с преподавателем. Разбор вопросов по темам 3.1-3.4, при изучении которых у слушателей возникли наибольшие трудности (разбор проводится с использованием практических примеров).
	
	
	
	
	
	

	4.
	Процедуры определения поставщика (способы закупок) в соответствии с Федеральными законами № 44-ФЗ и 223-ФЗ: конкурентные и неконкурентные процедуры, принципы выбора способа закупки
	102
	-
	28
	6
	68
	тест

	4.1.
	Выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя). Особенности способов.
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	Закупка у единственного поставщика: основные случаи и ограничения. Случаи согласования и уведомления контрольного органа.
	
	
	
	
	
	

	4.3.
	Запрос котировок: сроки, работа комиссии, документирование.
	
	
	
	
	
	

	4.4.
	Электронный аукцион: аукционный перечень, требования к документации, отклонение заявок. Регламенты работы электронных торговых площадок
	
	
	
	
	
	

	4.5.
	Конкурс: критерии оценки заявок, работа комиссии, определение победителя.
	
	
	
	
	
	

	4.6.
	Запрос предложений: случаи проведения, сроки.
	
	
	
	
	
	

	4.7.
	Закрытые способы закупок: случаи проведения, процедура согласования. 
	
	
	
	
	
	

	4.8.
	Практические занятия, примеры, упражнения.
Разбор примеров, упражнений. Ответы на вопросы по темам 4.1- 4.7.
	
	
	
	
	
	

	4.9.
	Учебное задание «Процедуры определения поставщика (способы закупок)» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	4.10.
	Консультация с преподавателем. Разбор вопросов по темам 4.1-4.7, при изучении которых у слушателей возникли наибольшие трудности (разбор проводится с использованием практических примеров).
	
	
	
	
	
	

	 5.
	Контракты и договоры: заключение, исполнение, отчетность.
	25
	-
	10
	2
	13
	тест

	5.1.
	Структура контракта: обязательные части, общие и специальные условия. Правоприменительная практика в сфере логистики и закупок 
	
	
	
	
	
	

	5.2.
	Договоры: соответствие ГК РФ. Экономические основы ценообразования. Этика делового общения и правила ведения переговоров
	
	
	
	
	
	

	5.3.
	Особенности претензионной работы. Неустойки: пени и штрафы. Обеспечение исполнения. Подготовка документов для претензионной работы
	
	
	
	
	
	

	5.4.
	Приемка результатов исполнения. Методология проведения экспертизы
	
	
	
	
	
	

	5.5.
	Расторжение контракта (договора).
	
	
	
	
	
	

	5.6.
	Практические занятия, примеры, упражнения. 
Разбор примеров, упражнений. Ответы на вопросы по темам 5.1- 5.5.
	
	
	
	
	
	

	5.7.
	Деловая игра. «Обеспечение исполнения контракта и взыскание неустойки»
	
	
	
	
	
	

	5.8.
	Учебное задание  «Заключение и исполнение контрактов (договоров)» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	5.9.
	Учебное задание  «Отчетность заказчика» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	5.10
	Консультация с преподавателем. Разбор вопросов по темам 5.1-5.5, при изучении которых у слушателей возникли наибольшие трудности (разбор проводится с использованием практических примеров).
	
	
	
	
	
	

	 6.
	Организация работы отдела закупок (контрактной службы контрактного управляющего). Комиссии заказчика.
	22
	-
	7
	2
	13
	тест

	6.1.
	Нормативные правовые акты, регламентирующие производственно-хозяйственную и финансово-экономическую деятельность организации. Положение о контрактной службе, регламент. Должностные обязанности контрактного управляющего, работника (руководителя) контрактной службы. Организация работы отдела закупок. Профессиональные стандарты: квалификационные требования, уровни квалификации. Основы трудового и административного законодательства в части применения к закупкам.
	
	
	
	
	
	

	6.2.
	Организация работы комиссии: заседания, голосования, протоколы.
	
	
	
	
	
	

	6.3.
	Основы менеджмента и управления персоналом.  Аттестация/сертификация, оценка квалификации работников. Взаимодействие руководителя и подчиненных. Передача полномочий и ответственности. Разделение ответственности: руководитель учреждения, работники контрактной службы, контрактный управляющий, члены комиссий. Дисциплина труда и внутренний трудовой распорядок. Требования охраны труда.
	
	
	
	
	
	

	6.4.
	Особенности составления закупочной документации. Порядок согласования и формирования требований к закупаемым товарам, работам, услугам. Правила административного документооборота. Правила описания объекта закупки (составление технического задания). Запрет на указание товарных знаков. Указание диапазонных и точных характеристик. 
	
	
	
	
	
	

	6.5.
	Основы информатики в части применения к закупкам. Электронный документооборот. Работа с электронной подписью. Взаимодействие с официальным сайтом и электронными торговыми площадками. Региональные информационные системы закупок (ЕАИСТ, ЕАСУЗ и др.). 
	
	
	
	
	
	

	6.6.
	Практические занятия, примеры, упражнения.
Разбор примеров, упражнений. Ответы на вопросы по темам 6.1- 6.5.
	
	
	
	
	
	

	6.7.
	Учебное задание «Организация работы отдела закупок» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	6.8.
	Учебное задание «Ответственность заказчика и членов комиссий» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	6.9
	Консультация с преподавателем. Разбор вопросов по темам 6.1-6.5, при изучении которых у слушателей возникли наибольшие трудности (разбор проводится с использованием практических примеров).
	
	
	
	
	
	

	7.
	     Мониторинг, аудит и контроль в сфере закупок.
	16
	-
	5
	-
	11
	тест

	7.1.
	Материалы мониторинга и аудита. Основы статистики. Анализ и методики оценки степени достижения целей закупок и их обоснованности
	
	
	
	
	
	

	7.2.
	Методология проведения проверки (экспертизы) закупочной процедуры и документации. Порядок составления документа в виде заключения по результатам проверки (экспертизы) закупочной процедуры и документации. Органы контроля. Административные штрафы. Административная и судебная практика в сфере закупок. 
	
	
	
	
	
	

	7.3.
	Общественный контроль: обязанности и ответственность должностных лиц заказчика. 
	
	
	
	
	
	

	7.4.
	Правоприменительная практика в сфере закупочной деятельности. Ведомственные проверки по процедурам закупок.
	
	
	
	
	
	

	7.5
	Учебное задание «Мониторинг и аудит закупок» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	7.6.
	Учебное задание «Виды контроля закупочной деятельности» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	7.7
	Учебное задание «Результаты контроля» Контроль выполнения. Промежуточный тест.
	
	
	
	
	
	

	7.8.
	Консультация с преподавателем. Разбор вопросов по темам 7.1-7.4, при изучении которых у слушателей возникли наибольшие трудности (разбор проводится с использованием практических примеров).
	
	
	
	
	
	

	
	Итоговая междисциплинарная  аттестация
	10
	-
	6
	4
	-
	тест

	
	Итого
	306
	-
	97
	18
	191
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	СОГЛАСОВАНО
Заказчик

____________________ ____________
(подпись)
«        » ______________ 20___ г.
	






